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 :الوصف المختصر للمادة

 برنامج وهو ، أوفيس مجموعة برامج أحد إكسل مايكروسوفت برنامجهذا المساق لمحة عامة عن  تناولي
الجداول  أو الالكترونية الجداول برنامج ويسمى ، البيانية المخططات ورسم عمل الحسابات في متخصص
وادخال البيانات المالية الأساسية واعداد القوائم المالية من خلال برنامج اكسل ، اجراء عمليات  .الحسابية

نقطة التعادل تحليل ووالقيمة الزمنية للنقود وتحليل الأوراق المالية  التحليل المالي واستخراج النسب المالية
 .ذات الأقساط المتساوية وجدولة القروض 

 

 

 :يةأهداف المادة الدراس

 :بعد دراسة هذه المادة يتوقع من الطالب أن يكون قادراً على تحقيق الأهداف التالية

 إكسل مايكروسوفتبرنامج  فهم 
 التعرف على شريط العنوان والأدوات والصيغة والقوائم 

 التعرف على الخلية وكيفية تنسيقها وتظليلها وتزيينها والتحكم بمساحتها. 

 الأكسل برنامج على ) والخسائر الأرباح وحساب العمومية الميزانية ( المالية البيانات دخالا. 

 من اجل اعداد القوائم المالية .التعرف العمليات الحسابية والجداول في برنامج اكسل 

  كيفة عمل قائمة التدفقات النقدية باستخدام اكسل 
  كيفة حساب القيمة الزمنية للنقود من خلال وظائف اكسل 
  تحليل نقطة التعادل باستخدام اكسل 
  بإستخدام المؤشرات المالية ( الأسهم والسندات ) تحليل وتقيم الأوراق المالية 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 :حتويات المساقم

 المحتوى اسم الوحدة رقم الوحدة

 إكسل مايكروسوفتبرنامج  الىمدخل  7

 والية التطبيق علية 
 لأساسيةا العناصر والتعرف على البرنامج تشغيل
أكسل لنافذة

عمل ورقة عمل و ملف جديد فتح

 إدخال البيانات
مخزن فتح ملف حفظ الملفات

الإظهار الإخفاء، تحديد الخلايا

 عمود إدراجصف  صف
 نقل ورقة عمل

 البيانات الطباعة قبل معاينة
 الخطوط المعادلات العوامل الحسابية أنواع 

 بيان رسم إنشاء

 : ادخال البيانات المالية الأساسية  2
  

 قائمة الدخل 
 ادخال كافة المصروفات 

 تبويب المصروفات 
 تجميع المصروفات في تجمعات 

 ادخال كافة الإيرادات 
 تبويب الإيرادات 

 استخراج تكلفة المبيعات 
 الميزانية

 ادخال كافة  عناصر الأصول
 ادخال كافة  عناصر الخصوم

 حقوق الملكية ادخال كافة  عناصر

 التعرف على قائمة التدفقات النقدية  اعداد قائمة التدفقات النقدية 3
 تحيد عناصر هذه القائمة 

 التعرف على المعلومات الإضافية لها 
 ربط القوائم بهذه القائمة 

 :تبوب محاور التدفقات النقدية الثلاث
 التدفقات النقدية من الأنشطة التشغيلية

 التدفقات النقدية من الأنشطة الإستثمارية 
 التدفقات النقدية من الأنشطة التمويلية 

 :التحليل الإجرائي وإحتساب النسب المالية   4
 

 اجراء التحليل المالي 
 استخراج نسب السيولة 
 استخراج نسب النشاط

 استخراج نسب المديونية  
 استخراج نسب الربحية 

 استخراج نسب السوق
 تقويم الإداء وتقيم الربحية 

تقويم السيولة و تقويم سياسات التمويل بإستخدام قائمة 
 التدفقات النقدية 

 : ايجاد القيمة الزمنية للنقود  5
  

 القيمة المستقبلية بإستخدام الدالة والمعادلات الرياضية 
 القيمة الحالية بإستخدام الدالة والمعادلات الرياضية

 القيمة المستقبلية للتدفقات النقدية المتساوية 
 القيمة الحالية للتدفقات النقدية المتساوية

 التدفقات النقدية الأبدية
 الدفعات / الشهرية  / احتساب التدفقات النقدية  السنوية  



 احتساب الفوائد السنوية أو الشهرية 
 إعداد جدول استهلاك القروض

 تحليل التعادل  6
 

هامش / المتغيرة  / التعرف على التكاليف الثابتة 
 المساهمة 

 احتساب نقطة التعادل  بالمعادلات 
 اثر التغير في عناصر التعادل

 تحليل نقطة التعادل النقدية 
 تحليل التعادل في حالة تنوع المنتجات

 تحليل الأوراق المالية   1
 
 

   

 تحليل الأسهم بإستخدام المؤشرات المالية 
 احتساب القيمة السوقية المضافة للأسهم 

 تقيم السندات 
 احتساب القيمة السوقية المضافة للأسهم 

 تقيم السندات
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